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ארועים
כאשר רוצים לעדכן את המערכת על קיומו של ארוע שאיננו שיעור, יש להתייחס למספר נקודות:
· האם הארוע הוא לכלל ביה"ס, לשכבה מסוימת, לכיתה מסוימת, לקבוצה מתוך כיתה, קבוצה מיוחדת המורכבת מתלמידים מכיתות או קבוצות שונות וכו'.

· מיקום הארוע: מחוץ לביה"ס, או בתוך ביה"ס וכן הקצאת חדרים לשם כך.

· משך הארוע: שעת מערכת אחת או שעות ספורות, יום שלם, מספר ימים.
· הקצאת מורים מלווים לארוע.

· טפול בהעדרות של המורים המלווים מהמערכת הרגילה שלהם.

· טפול בשיעורים, במורים ובחדרים שמתפנים כתוצאה מקיומו של הארוע.
· תרחיש א' - הגדרת ארוע לכיתה (או כיתות)
1. לוחצים על הכפתור  עריכה של ארועים .
נפתח חלון ניהול ארועים.
מחלון זה גם נגדיר ארועים חדשים וגם נראה ארועים שכבר הוזנו למערכת ושדורשים עדיין טיפול.
2. לוחצים על כפתור  +כיתה כדי להוסיף ארוע חדש.
נפתח חלון הוספת ארוע.
3. בחלון זה נזין את כל המידע אשר כבר ידוע על הארוע, הגם שאם נותר עוד זמן רב עד לארוע, יש אפשרות לדחות חלק מהטפול בו.
בכל מקרה, המינימום הדרוש כדי שהארוע יקלט במערכת בכלל הוא:
1) שנגדיר את תאור הארוע.

2) שנגדיר את זמן הארוע.
1. כאן נוכל לבחור, בצד שמאל של החלון:
3) אם אנו מעוניינים שהמערכת תפנה את המורים.
4) אם אנו מעוניינים שהמערכת תפנה את החדרים.
5) אם אנו מעוניינים שהמידע על הארוע יהיה גלוי לתלמידים.
2. לוחצים על הכפתור  בחר כיתות .
נפתח חלון בחירת כיתות.
3. מסמנים את הכיתות שאמורות להשתתף בארוע, ולוחצים על  בחר .
4. המערכת תשבץ כברירת מחדל את המורים המלמדים בכיתות שבחרנו ובשעות שבחרנו, כמורים מלווים לארוע.
5. כדי לבטל את השבוץ של המורים האלה לארוע, לוחצים על  נקה טבלת מורים . 
6. כדי  להשאיר את המורים האלה כמורים המלווים של הארוע, נלחץ על  המשך .
במידה שחלק מהמורים האלה אינם זמינים להשתתף בארוע (לדוגמא, אם הם שובצו כבר כמלווים לטיול של שכבה אחרת), המערכת תתרה על כך בפתיחתו של חלון  פינוי מורה .
6) כדי לאלץ את השבוץ של אחד או רבים מהמורים אשר אינם פנויים, מסמנים אותם ולוחצים על  המשך .

7) כדי לשנות את השבוץ לוחצים על  חזרה למסך קודם .
7. כדי להוסיף מורים מלווים – אם במקומם של מורי הכיתות ואם בנוסף להם:
8) בוחרים בתוך טבלת מורים מלווים את השורה שאליה רוצים לשבץ מורים מלווים.
9) בלחיצה כפולה על השורה או בלחיצה על כפתור  בחר מורים פותחים חלון רשימת מורים.
מצד ימין נמצא את רשימת המורים בביה"ס, כאשר למעלה נראה את המורים שכבר סומנו לארוע זה, ומתחתם את כל שאר המורים ע"פ המיון הבא:
1) מורים פנויים: שמות כל המורים הפנויים בביה"ס.
2) לא פנויים: שמות המורים שאינם פנויים, כלומר שהם מלמדים באותה שעה בכיתה אחרת.
3) מורים חסומים: מורים שלא משובצים להיות כלל בביה"ס באותו יום או באותה שעה.
4) מתפנה: שמות המורים המתפנים מפאת שבוצם לארוע הזה.
5) כיתה: שמות כל המורים שאמורים, אילולא הארוע, ללמד באותן כיתות ובאותן שעות.
6) מחנכים: המורים ששובצו במערכת בתור מחנך באותן כיתות המשתתפות בארוע.
10) מסמנים את המורים שאותם רוצים לשבץ, ולוחצים על  בחר מורה .
· תרחיש ב' – הוספת ארוע לקבוצה המורכבת מתלמידים ממספר כיתות
1. לוחצים על הכפתור  עריכה של ארועים .
נפתח חלון ניהול ארועים.
מחלון זה גם נגדיר ארועים חדשים וגם נראה ארועים שכבר הוזנו למערכת ושדורשים עדיין טיפול.
2. לוחצים על כפתור  +קבוצה כדי להוסיף ארוע חדש.
נפתח חלון הוספת ארוע.
3. בחלון זה נזין את כל המידע אשר כבר ידוע על הארוע, הגם שאם נותר עוד זמן רב עד לארוע, יש אפשרות לדחות חלק מהטפול בו.
בכל מקרה, המינימום הדרוש כדי שהארוע יקלט במערכת בכלל הוא:
11) שנגדיר את תאור הארוע.

12) שנגדיר את זמן הארוע.
13) שנגדיר את הקבוצה שמשתתפת בארוע.
4. כאן נוכל לבחור, בצד שמאל של החלון:
14) אם אנו מעוניינים שהמערכת תפנה את המורים.
15) אם אנו מעוניינים שהמערכת תפנה את החדרים.
16) אם אנו מעוניינים שהמידע על הארוע יהיה גלוי לתלמידים.
5. לוחצים על הכפתור  בחר קבוצה .
נפתח חלון בחירת קבוצות לימוד.
6. מסמנים את הכיתות, מתוכן המקצועות, ומתוכן המורים כדי להגדיר את הקבוצה שאמורה להשתתף בארוע, ולוחצים על  בחר .
7. המערכת תשבץ כברירת מחדל את המורים המלמדים בכיתות שבחרנו ובשעות שבחרנו, כמורים מלווים לארוע.
8. כדי לבטל את השבוץ של המורים האלה לארוע, לוחצים על  נקה טבלת מורים .
9. כדי  להשאיר את המורים האלה כמורים המלווים של הארוע, נלחץ על  המשך .
במידה שחלק מהמורים האלה אינם זמינים להשתתף בארוע (לדוגמא, אם הם שובצו כבר כמלווים לטיול של שכבה אחרת), המערכת תתרה על כך בפתיחתו של חלון  פינוי מורה .
17) כדי לאלץ את השבוץ של אחד או רבים מהמורים אשר אינם פנויים, מסמנים אותם ולוחצים על  המשך .

18) כדי לשנות את השבוץ לוחצים על  חזרה למסך קודם .
10. כדי להוסיף מורים מלווים – אם במקומם של מורי הכיתות ואם בנוסף להם:
19) בוחרים בתוך טבלת מורים מלווים את השורה שאליה רוצים לשבץ מורים מלווים.
20) בלחיצה כפולה על השורה או בלחיצה על כפתור  בחר מורים פותחים חלון רשימת מורים.
מצד ימין נמצא את רשימת המורים בביה"ס, כאשר למעלה נראה את המורים שכבר סומנו לארוע זה, ומתחתם את כל שאר המורים ע"פ המיון הבא:
7) מורים פנויים: שמות כל המורים הפנויים בביה"ס.
8) לא פנויים: שמות המורים שאינם פנויים, כלומר שהם מלמדים באותה שעה בכיתה אחרת.
9) מורים חסומים: מורים שלא משובצים להיות כלל בביה"ס באותו יום או באותה שעה.
10) מתפנה: שמות המורים המתפנים מפאת שבוצם לארוע הזה.
11) כיתה: שמות כל המורים שאמורים, אילולא הארוע, ללמד באותן כיתות ובאותן שעות.
12) מחנכים: המורים ששובצו במערכת בתור מחנך באותן כיתות המשתתפות בארוע.

11. מסמנים את המורים שאותם רוצים לשבץ, ולוחצים על  בחר מורה .
